Seplag firma contrato de nhovo modelo para
guarda documental

Sex 28 junho

Entrou em execucao, neste més de junho, o novo contrato de armazenamento de documentos dos
orgaos localizados na Cidade Administrativa. Com o novo contrato e a nova metodologia, as
despesas com gestdo documental terdo reducéo de aproximadamente 30%, podendo gerar uma
economia anual superior a R$ 1 milhdo. O contrato anterior tinha um custo de cerca de R$ 3,5
milhdes anuais.

A nova modelagem contratada pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestédo (Seplag) foi
apresentada, na quinta-feira (27/6), a mais de 90 profissionais que irdo atuar na gestdo documental
dos 6rgaos e entidades. Depois da capacitagdo, as unidades administrativas serao responsaveis
pelos servigos de organizacao, catalogacao e indexacédo de documentos para armazenamento.

Dessa forma, o arquivamento € realizado por categorias, em forma de processos, facilitando a
localizag&o e o transito de documentos, uma vez que o tramite se dard em unidades menores, nao
em caixas.

“Para implementar um novo contrato de guarda documental, buscamos um modelo que nos permite
ter controle e otimizar o gasto, uma vez que a gestdao documental impacta diretamente na
otimizacdo do custo com a guarda”, explica o diretor da Central de Servigos da Subsecretaria de
Gestéo Logistica, Nilson Braga.

Armazenamento

Apés a fase de utilizagao, os documentos dos 6rgaos estaduais sdo armazenados em contéineres
terceirizados, em Contagem, uma vez que a Cidade Administrativa ndo disponibiliza espacgo para
arquivo intermediario.

O Estado possui 100 mil contéineres (caixas), com 20 quilos de capacidade cada, atendendo a
cerca de 40 instituicoes. Existe um fluxo diario de documentos arquivados entre o armazém e a
Cidade Administrativa e, do total da despesa com gestao do armazenamento, 40% corresponde ao
gasto com transito de documentos para consulta.

Os novos procedimentos adotados, além de facilitarem esse transito, promovem um melhor uso dos
contéineres, e, consequentemente, diminuem os custos.

A Central de Servigos, por meio das unidades administrativas, agora, vai organizar os documentos
para guarda seguindo as diretrizes legais do Arquivo Publico Mineiro (APM), além de criar um
plano para classificacdo de tempo.

Anteriormente, os contéineres ndo eram utilizados em todo seu espaco disponivel. Com a gestao
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do armazenamento que esta sendo promovida pela Central de Servigos, vai ser obrigatério
preencher toda a caixa antes de enviar para o local de guarda, possibilitando melhor arquivamento
e reducédo dos espacos utilizados pelos novos documentos.



